G/F Tapkilde Den 5. april 2022

Forretningsorden
for
bestyrelsens arbejde i G/F Tgpkilde

Formal
At fastseaette retningslinjer for bestyrelsens arbejde.
Mgder

Pa farste mgde efter den arlige generalforsamling konstituerer bestyrelsen sig.
Bestyrelsen udpeger en naestformand og en sekreteer. Suppleanter opfordres til at deltage
i bestyrelsesmgderne og ma gerne deltage i den praktiske lgsning af bestyrelsesopgaver
med mere.

Der afholdes som udgangspunkt bestyrelsesmgder farste torsdag hver maned.

Mgaderne ledes af formanden. Er formanden forhindret i at deltage, sa kan formanden
udpege madeleder blandt bestyrelsens medlemmer.

Maderne afholdes efter en fleksibel dagsorden, som indeholder folgende punkter:

Indledning (formanden)

Godkendelse af referat fra sidste mgde (formanden)
Behandling af henvendelse og indgaet post (sekretaeren)
@Jkonomi (sekretaeren)

Status pa aktionsliste (sekreteeren)

Posts pa hjemmesiden og pa Facebook samt nyhedsbrev
Eventuelt

8. Naeste mode

NoOORAWND =

To gange arligt besigtiger bestyrelsen veje, stikveje, fortove, faellesarealer og avrige
installationer, som foreningen er ansvarlige for.

Referater

Sekreteeren udarbejder mgodereferater. Af referater fremgar det, hvem der har deltaget og
hvem der har vaeret fravaerende. Da referater efterfglgende gores tilgeengelige pa
foreningens hjemmeside kan det af personfglsomhedsmaessige arsager vaeret ngdvendigt
at anonymisere dele af et referat. Efter endelig godkendelse gares referatet tilgeengeligt pa
foreningens hjemmeside.



Jkonomi

Udgifter til drift af foreningen afholdes, nar der er truffet aftale om sadanne udgifters
afholdelse. Bestyrelsen afholder Igbende udgifter til graesslaning af feellesarealer,
ukrudtsbekeempelse, tamning af affaldsbeholdere, snerydning og saltning/grusning,
belysning og kontorhold. Andre relevante udgifter, der ikke overstiger kr. 3.000 kan
afholdes uden godkendelse af generalforsamlingen. Efter formandens beslutning kan der
indkaldes til ekstraordinaer generalforsamling, hvis udgift til akut vedligeholdelsesopgave
matte opsta.

Regninger betales af det eksterne administrationsselskab under iagttagelse af falgende:

1. Ved kgb/udleeg foretaget af formanden skal savel formand som
naestformand og sekretaer kvitterer pa bilaget.

2. Ved keb/udlzeg foretaget af naestformanden skal savel naestformand som
formand og sekretaer kvitterer pa bilaget.

3. Ved kab/udlaeg foretaget af gvrige bestyrelsesmedlemmer skal
medlemmet savel som formand og neestformand kvitterer pa bilaget.

Af praktiske grunde bar ovenstaende procedure gennemfares pa de manedlige
bestyrelsesmader.

Kommunikation

Af hjemmesiden frem det, pa hvilke e-mailadresser bestyrelsen kan kontaktes:

1. bestyrelsen@topkilde.dk (denne videresendes til nedenstaende adresser)

2. formand@topkilde.dk (denne videresendes efter aftale til formandens
private e-mailadresser)

3. sekretaer@topkilde.dk (denne videresendes efter aftale til formandens
private e-mailadresser)

4. kasserer@topkilde.dk (denne videresendes efter aftale til formandens
private e-mailadresser)

5. bestyrelse1@topkilde.dk (denne videresendes efter aftale til formandens
private e-mailadresser)

6. bestyrelse2@topkilde.dk (denne videresendes efter aftale til formandens
private e-mailadresser)

7. bestyrelse3@topkilde.dk (denne videresendes efter aftale til formandens
private e-mailadresser)

8. noreply@topkilde.dk

Foreningens computer beror ved sekreteeren, der ligeledes forestar vedligeholdelse af
foreningens hjemmeside.

Formanden administrerer foreningens profil pa Facebook.
Der er oprettet en gruppe pa Messenger, hvor bestyrelsen uformelt kan kommunikere.

Udvalg

Bestyrelsen kan nedsaette udvalg som anfart i vedtaegterne. | forleengelse heraf udpeger
bestyrelsen bestyrelsesmedlemmer, der arbejder pa afholdelse af to arlige arrangementer
i foreningen med fokus pa et sommerarrangement og et julearrangement.
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Bestyrelsen kan en arligt afholde et beskedent socialt arrangement.



